
115 大專生研究啟航試行計畫115 大專生研究啟航試行計畫

核銷執行說明核銷執行說明



目錄目錄

■ 獎勵與補助階段

■ 計畫執行期程與注意事項

■ 經費使用注意事項

■ 各項經費執行注意事項

2



獎勵與補助階段獎勵與補助階段

第一階段｜計畫審查通過

研究計畫書經審查通過者，核

發獎勵金新臺幣1,000元。

獎勵金・不需核銷

第二階段｜計畫執行期間

每案最高補助研究相關經費新

臺幣2,000元。

須依本說明檢據核銷

第三階段｜成果繳交

完成12月初成果報告繳交，並

於翌年3月底前繳交參與校外甄

選計畫之內容及送件證明，經

審核通過後，核發獎勵金新臺

幣2,000元及獎狀一紙；指導教

授亦得頒發感謝狀一紙。

獎勵金・不需核銷
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執行期程與注意事項執行期程與注意事項

■ 執行期間：自核定日起～115/11/16（一）。

■ 經費核銷截止日：115/11/16（一）。

■成果報告繳交截止日：115/12/01（二）。

■ 參與校外研究計畫、專題競賽或甄選計畫之申請資料及送件證明：116年3月底前繳交。

■ 執行期間應至少繳交2次與指導教授進行研究討論之紀錄或相關佐證資料，並經指導教授簽名

確認。

■核定後，請勿自動放棄補助。
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經費使用注意事項經費使用注意事項

■ 支出須由同學先行代墊，核銷後撥還至代墊人帳戶（校務資訊系統登錄之銀行帳戶）。

■本說明適用第二階段研究相關經費（每案最高新臺幣2,000元）；經費支出請依「核定通知」之項目與金額

執行。

■限使用現金或信用卡交易，不可使用禮券（無收據/發票）。

■ 本計畫無法支應場地使用費與校內開立的收據，例：校內外的場地租用、校內的器具或圖書租借的費用。

■ 勿累積過多發票，當月發票當月核銷，以利加速帳務處理流程。

■不同類型項目報支，需分開填寫支出憑證黏存單（例：同時報支印刷費及資料蒐集費，須分別填寫支出憑

證黏存單）。

■核銷應符合主計相關辦法，經費使用須與研究計畫內容「直接相關」。

■ 相關表單下載：請參見本中心網站。
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支出憑證黏存單－樣式支出憑證黏存單－樣式

■學生須〝親筆簽名〞。

■同類型項目，報支可黏貼於同一張支出憑證黏存單。如：同時報支

多張影印費發票。

■不同類型項目，報支需分開黏貼於支出憑證黏存單。如：同時報支

參考工具書、影印費，則需分成兩張。
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各項經費執行注意事項各項經費執行注意事項

使用經費 使用表單 參考頁數

參考工具書（參考書籍）
1.支出憑證黏存單
2.書籍清單＋發票或收據

P.12

印刷費 支出憑證黏存單＋發票或收據 P.13

雜支（耗材費，如實驗材料） 支出憑證黏存單＋發票或收據 P.14

電腦軟體服務費（軟體租用費）
支出憑證黏存單（平台提供最短期程超過計畫期程，需另檢附證
明）＋發票或收據

P.15
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支出憑證黏存單支出憑證黏存單

◎參考工具書

■ 參考工具書應與研究計畫內容直接相關，

檢附購買清單與「發票或收據」。
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支出憑證黏存單支出憑證黏存單

◎印刷費

■ 印刷費、影印費應與研究計畫內容直接相

關，並檢附「發票或收據」。
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支出憑證黏存單支出憑證黏存單

◎雜支（耗材費）

■ 經費使用須與研究計畫內容直接相關。

■ 研究相關且為非消耗性的物品請以租用為原則，單價超過1,000元以上的非消耗性物品將

不予補助。

■為避免購買項目無法核據，如有不確定的品項，購買前請先與中心聯繫。

■物品採購須謹慎，無法核銷的請自行吸收！

■ 私人用品請勿夾帶至採購清單中。

■檢附「發票或收據」。
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支出憑證黏存單支出憑證黏存單

◎電腦軟體服務費（軟體租用費）

■ 軟體平台如有提供租用方式，建議以租借方式為原則。

■ 軟體租借或購買授權時程，應以平台提供的最短期程為原則，且需在本計畫執行期程內。如平台

提供最短期程超過計畫期程，需檢附相關證明。

例如：購買線上軟體（ChatGPT）使用授權，最短期程為一個月，則不可購買一年使用權限。

■如購買無輸入統編頁面，請在購買備註頁面輸入以下資訊：「國立清華大學 46804804」。

■檢附「發票或收據」or 「訂購通知頁面＋付款明細」＋「支出證明單」。
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